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Clanok 1
Uvodné ustanovenia
Utelom tohto usmernenia je zabezpelenie jednotného postupu pri grafickej uprave a
bibliografickej registracii maturitnych prac na SOS Piestanska v Novom Meste nad Vahom.
NeoddeliteI'nou sucast'ou stidia na strednej Skole je v zmysle ISCED 3 maturitna skuaska pre

Studijné odbory a nadstavbové odbory.

Clanok 2
Zakladné pojmy a definicie
Maturitna skiska je skuska, ktorou sa ukoncuje najmenej Stvorro¢né a najviac osemrocné
Stadium vzdelavacicho programu odboru vzdelavania Vv gymnaziu, alebo najmenej
Stvorroéného a najviac pitroéného vzdelavacicho programu Studijného odboru v strednej
odbornej Skole, alebo nadstavbové stidium, ktoré nadvdzuje na predchadzajuce odborné
vzdelavanie a pripravu v pribuznom odbore vzdelavania, alebo §tidium vo Stvrtom ro¢niku
studia Sestrocného vzdelavacieho programu v konzervatériu a v 6smom ro¢niku tanecného

ORI
konzervatoria.

Clanok 3
Zadavanie maturitnych prac
Témy na jednotlivé Casti maturitnej skisky s uvedenim ucebnych pomdcok, ktoré moze ziak
pouzivat, schvaluje na ndvrh predsedu predmetovej komisie riaditel Skoly. Spdsoby

zadavania a vypracovavania praktickej Casti odbornej zlozky prace usmeriiuje vyhlaska
318/2008.%

PRAKTICKA CAST ODBORNEJ ZLOZKY
Témy su v stlade s cielovymi poziadavkami na absolventa prislusného Studijného odboru v

oblasti odborného vzdelania.

Charakteristika foriem
PRAKTICKA REALIZACIA A PREDVEDENIE KOMPLEXNEJ ULOHY
Rozsah a obsah uloh: aplikdcia teoretickych vedomosti a zrucnosti ziskanych praktickymi

zloZkami vyucby podl'a konkrétneho odboru.

! Vyhlagka ministerstva 8kolstva Slovenskej republiky &. 318/2008 Z.z.
2 N
Tamze



Kritéria hodnotenia
a) pochopenie ulohy,
b) analyza tlohy,
c) volba postupu,
d) volba a pouzitie pomdcok, Specialnych zariadeni, pristrojov, materialov,
e) organizacia prace na pracovisku,
f) dodrziavanie zasad bezpecnosti a ochrany zdravia,
g) ochrana zivotného prostredia,

h) wvysledok prace.

OBHAJOBA VLASTNEHO PROJEKTU
Komplexnd odborné praca alebo projekt sa riesi pocas Studia individuélne alebo v time. Praca
je obsahovo zamerana podl'a odboru Studia a potrieb praxe.
Kritérid hodnotenia
a) odborna troven projektu,
b) graficka uroven projektu,
c) vlastna obhajoba autora — Groven prezentacie,
d) pouzivanie odbornej terminologie,

e) vyuzitie odbornej literatary.

REALIZACIA A OBHAJOBA EXPERIMENTU
Rozsah: 20 stran textu, tabulky, nékresy, grafy, obrazovy a fotograficky material.
Kritéria hodnotenia

a) odborna troven projektu,

b) graficka uroven projektu,

C) vlastna obhajoba autora - Groven prezentacie,

d) pouzivanie odbornej terminologie,

e) vyuzitie odbornej literatary.

OBHAJOBA USPESNYCH SUTAZNYCH PRAC
Predvedenie a obhajoba uspeSnych odbornych prac, ktoré sa umiestnili na 1. az 3. mieste v
krajskom kole alebo na 1. az 5. mieste v celoStaitnom kole sitaze Ziakov strednych §kol v

Slovenskej republike registrovanej Ministerstvom Skolstva Slovenskej republiky.



Kritéria hodnotenia

3)
b)
)
d)
€)
f)

spravna vol'ba postupu,

vyuzitie zariadeni a materialov,
pouzivanie odbornej terminologie,
samostatnost’ prejavu,

schopnost’ aplikacie,

moznost’ vyuzitia v odbore.

Clanok 4

Formadlna dprava a Struktira maturitnej prace a zaverecnej

Maturitna praca sa piSe v slovenskom jazyku. Praca ma mat’ Standardna upravu v sulade

s medzinarodnou normou ISO 7144:1986: Documentation — Presentation of theses and similar

documents, alebo STN 01 6910:1999 Pravidla pisania a upravy pisomnosti a touto smernicou

vratane d’al§ich usmerneni.
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Pisomna praca musi spliat’ tieto poziadavky:

a)

b)

d)

Je vytlacena pocitatovou tlacou a to na bielom papieri formatu A4, Ciernym pismom
tak, aby bola dobre Citatelnd. Mdze sa pouzivat’ obojstranna tlac.

Lavy, pravy, horny a dolny okraj ma byt 2,5 cm (presne 2,54 c¢cm), Vv pripade Zze bude
praca zviazana do rebrovej alebo inej vizby necha sa 1 cm lavy okraj na védzbu (u
chrbta). V pripade pouzitia zahlavia a pity musi ostat’ vol'ny okraj 1,9 cm od hrany
listu z hornej a dolnej strany, okraje z bo¢nych stran musia ostat’ tak, ako je uvedené.
V celej praci, vratane titulného listu, musi byt’ pouzité jednotné riadkovanie hlavného
textu, spravidla 1,5. V poznamkach pod ciarou alebo za textom sa mdze pouzit
riadkovanie 1 (jednoduché).

Velkost a typ pisma si zvoli autor prace nasledovne. Odporti¢ana velkost’ znaku je 12
bodov. Nadpisy prvej urovne maju velkost’ 14 bodov a mo6zu byt hrubym pismom
BOLT. Nadpisy druhej a tretej urovne maju velkost 12 bodov a mézu byt hrubym
pismom. Nadpis sa za¢ina vel’kym pismenom a na konci sa nepiSe bodka. Odportacany
typ pisma je Times New Roman.

Strany prace sa &isluju nepretrzite arabskymi &islicami. Cislo strany sa umiestni

Vv dolnej cCasti strany (péte), v strede alebo na vonkajSej strane stranky. Strany sa

¥ STN ISO 690:1998 Dokumentacia. Bibliografické odkazy. Obsah, forma a §truktira. STN ISO 2145:1997
Dokumentécia. Cislovanie oddielov a pododdielov pisanych dokumentov. STN ISO 690-2:2001 Informécie
a dokumentacia. Bibliografické citacie. Cast’ 2:Elektronické dokumenty alebo ich &asti.



¢isluju rovnakym typom pisma a rovnakou velkostou ako text prace. Titulna strana sa
pocita do strankovania, ale Cislo sa na fiu nepise. Strany s prilohami sa ¢islujt, ale do
rozsahu prace sa nerataju. Do rozsahu prace sa nerata obal prace a ani sa necisluje.
Casti prace:

Obal - vonkajsia strana vizby (ak je praca viazana). Na obale sa uvedie nazov skoly,
nazov prace, meno a priezvisko autora, Skolsky rok predlozenia prace (Priloha A).
Titulny list - uvadzaji sa tieto Gdaje: nazov skoly, ¢islo a nazov $tudijného odboru,
nazov prace, pripadne podnazov prace ak sa pouzil, eviden¢né Cislo — ak je ulozené,
meno a priezvisko autora, miesto a skolsky rok predloZenia (Priloha B).

Zadanie maturitnej prace - kopia alebo original oficidlneho zadania spracovavanej
témy.

Obsah - zahffia nazvy Casti prace a ¢isla stran.

Uvod - sa vztahuje konkrétnu spractvanii tému auvadza do jej problematiky,
oboznamuje c¢itatela s vyznamom, cielmi prace. Autor moéze zdoraznit’ prednosti
prace. Rozsah je obycajne do 1 strany.

Jadro - text prace sa Cleni na kapitoly, odseky. Uvadza dostupné informacie
a poznatky tykajuce sa danej témy a praktické rieSenie zadanych tloh tak, aby boli
naplnené ciele uvedené v zadani alebo vyplyvajice zo zadania. Praca musi byt logicky
usporiadana a jednotlivé odborné pramene musia mat’ v texte jasny bibliograficky
odkaz (formélna uprava odkazu podla ¢lanku 4). VSetky odborné informécie, ktoré
boli pouZzité v praci musia mat uvedeny v mieste citdcie alebo parafrazy zretelny
odkaz vo forme (Meno, rok vydania), napriklad (Kimli¢ka, 2002).

Zaver - obsahuje vecné zavery, sumariziciu a vlastné zhodnotenie autora alebo
pohl’ad autora K naplneniu stanovenych ciel'ov.

Zoznam bibliografickych odkazov - obsahuje kompletny zoznam knih, publikacii,
periodik a zakonov, ktoré boli pouzité pri rieSeni prace ¢i uz v tlaCenej alebo
elektronickej forme (Gprava podla Prilohy C).

Prilohy - obsahuji informacie, ktoré dokresl'uji postup a techniky obsiahnuté
Vv hlavnom texte prace. Za prilohami sa tieZ umiestni sprievodny material ako mapy,
reklamné materialy, vykresy, CD nosice, pripadne iné produkty prace. Prilohy sa
znacia vel’kymi pismenami vo forme Priloha A, Priloha B, .... Kazda priloha musi byt
na samostatnej strane. V pripade véc¢Sieho mnozstva priloh je potrebné uviest aj

zoznam priloh, ktory sa umiestni pred prva prilohu.



Clanok 5
Predkladanie maturitnej prace
Praca sa predklada v pisomnej forme vo vézbe, ktord umoziluje listovanie a manipulaciu
s iou. Musi obsahovat’ vSetky formdlne nalezitosti a byt upravend podl'a zésad uvedenych
v ¢lanku 4 odstavca f). Jednotlivé casti prace alebo cela praca sa odovzdava v terminoch

urcenych Skolou pre dany skolsky rok a odbor.

Clanok 6
Zaverecné ustanovenie a u¢innost’
Toto metodické usmernenie nadobuda platnost’ dhiom podpisania a uc¢innost od 1.1. 2013 a je

zavizna pre vietky odbory na SOS Piestanska v Novom Meste nad Vahom.



Zoznam bibliografickych odkazov

KIMLICKA, S. Ako citovat a vytvdrat zoznamy bibliografickych odkazov podl'a noriem ISO
690 pre ,, klasické* a elektronické zdroje. 2002. [online]. november 2012. [cit. 2012-11-23].
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Smernica ¢. 12/2011 o zavere¢nych, rigor6znych a habilitaénych pracach na univerzite Mateja

Bela v Banskej Bystrici



Priloha A — Obal

Stredna odborna skola Piestanska 2262/80
Nové Mesto nad Vahom

NAZOV PRACE

Skolsky rok: Meno a priezvisko



Priloha B — Titulny list

Stredna odborna skola Piestanska 2262/80
Nové Mesto nad Vahom

Odbor: 3347 4 00 drevarska a nabytkarska vyroba

NAZOV PRACE

Podnazov prace

Evidenc¢né Cislo:

Skolsky rok: Meno a priezvisko



Priloha C — VVzor zoznamu bibliografickych odkazov

1. Knihy / Atlasy / Encyklopédie
Priklad:
HORVAT, J. a kol. 1999. Anatémia a biolégia loveka. 1. vyd. Bratislava: Obzor, 1999. 425
s. ISBN 80-07-00031-5.

2. Clanok v ¢asopise
Priklad:
STEINEROVA, J. 2000. Principy formovania vzdelania v informagnej vede. In Pedagogickd
revue. ISSN 1335-1982, 2000, ro¢. 2, ¢. 3, s. 8-16.

3. Elektronické dokumenty
Priklad:
HAUSER, J. 2008. Statny vzdelavaci program 2. stupiia zdkladnej Skoly v Slovenskej
republike ISCED 2 — nizsie sekunddrne vzdeldvanie. [online]. Bratislava: Statny pedagogicky
ustav, jun 2008. [cit. 2008-10-16]. Dostupny na internete:

http://www.statpedu.sk/buxus/docs//kurikularna transformacia/isced2.pdf

4. Vedecko-kvalifika¢né prace
Priklad:
HIBKY, M. 2010. Navrh a overenie multimedidlnej ucebnej pomécky v predmete Materidly
a technoldgie I : dizertana préca. Nitra : UKF, 2010. 104 s.

5. Normy

Priklad:
STN ISO 690:1998: Dokumentacia — Bibliografické odkazy — Obsah, forma a struktura.
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http://www.statpedu.sk/buxus/docs/kurikularna_transformacia/isced2.pdf

